
Umsetzungshandbuch
Part I: Konzeptionsphase



Ein agiles Labor oder UP durchläuft 4 Stadien: Planung, 
Konzeption, Referenzimplementierung und Nachnutzung

Bundesländer

Bundesministerien

Kommunen

–

–

–

–

–

–

–

–

–

––

–



Die Checkliste zur Konzeptionsphase kategorisiert die zu 
erledigenden Arbeitsschritte in 4 Arbeitspakete 



Checkliste für die Konzeption des Umsetzungsprojekts (1/4)



Checkliste für die Konzeption des Umsetzungsprojekts (2/4)



Checkliste für die Konzeption des Umsetzungsprojekts (3/4)



Checkliste für die Konzeption des Umsetzungsprojekts (4/4)



–

–

–

❑

❑

❑

❑

1



Umsetzungskoordinator:in benannt*

–

–

–

–

–

–
→

–

https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/display/OZG/9.3+Rollen+und+Aufgaben+in+Umsetzungsprojekten


Vorbereitung Projektstart

–

–

–

–

–

–

–

–

–

–

–



Steuerungskreis aufgesetzt (Leistung gestartet)*

–

–

–

–

–

–

–

–

–

–

–

https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/display/OZG/Arbeitshilfen?preview=/12583387/12583393/Vorlage%20Steuerungskreis.pptx


Leistungsverantwortliche:r benannt*

–

–

–

–

–

–

–

https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/display/OZG/9.3+Rollen+und+Aufgaben+in+Umsetzungsprojekten


Umsetzungsteam benannt*

–

–

–

–

–

–

–

–

https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/display/OZG/9.3+Rollen+und+Aufgaben+in+Umsetzungsprojekten


Detaillierter Umsetzungsplan für Konzeption erstellt*

–

–

–

–

–

–

–

–

–

https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/display/OZG/7.3+Konzeption+priorisierter+Leistungen+in+Digitalisierungslaboren


Pflege der OZG-Informationsplattform

–

–

–

–

–

–

–

–

–

–

–

https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/display/OZG/4.3+Monitoring+und+Reporting


LeiKa-Einträge validiert*

–

–

–

–

–

–

–

–

–

–

https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/pages/viewpage.action?pageId=4621534


Ist-Analyse durchgeführt*

–

–

–

–

–

–

–

–

–

https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/pages/viewpage.action?pageId=4621570


Durchführen von Nutzer- und Experteninterviews

–

–

–
–
–
–

–

–

–

–

https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/display/OZG/6.1+Nutzer


Festlegen einer Nutzerreise je OZG-Leistung

–

–

–

–

–

–

–

–

https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/display/OZG/7.3+Konzeption+priorisierter+Leistungen+in+Digitalisierungslaboren
https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/download/attachments/4621523/Vorlage%20Nutzerreise.pptx?version=1&modificationDate=1572534385011&api=v2


Identifikation typischer Personas

–

–

–

–
–
–

–

–

–

https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/display/OZG/6.1+Nutzer
https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/display/OZG/Arbeitshilfen?preview=/12583387/12583391/Vorlage%20Persona.pptx


Identifikation wesentlicher Schmerzpunkte aus Nutzer- und 
Verwaltungsperspektive

–

–

–

–

–

–

–

https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/display/OZG/6.1+Nutzer


Analyse der IT- und Fachverfahrenslandschaft

–

–

–

–

–

–

–

–

https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/display/OZG/6.3+Technik


Identifikation möglicher Unterschiede zwischen 
Ländern/Kommunen in Regelung und Vollzug

–

–

–

–

–

–

–

–

–

https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/display/OZG/6.2+Recht+und+Vollzug


Identifikation vorhandener Online-Service-Lösungen

–

–

–

–

–

–

•

–

https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/display/OZG/6.3+Technik


Erstellung Stakeholder Map

–

–

–

•

•

•

•

–

–

–

–



Vorgehensmodell bestimmt*

–

–

–

–

–

–

–

https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/display/OZG/9.4+Vorgehen+in+Umsetzungsprojekten


Soll-Prozess definiert*

–

–

–

–

–

–

–

–

–

–

https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/display/OZG/7.3+Konzeption+priorisierter+Leistungen+in+Digitalisierungslaboren
https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/display/OZG/Arbeitshilfen?preview=/12583387/12583388/Vorlage_Designmuster_Papier_Prototyp.pdf
https://www.onlinezugangsgesetz.de/Webs/OZG/DE/umsetzung/digitalisierungslabore/digitalisierungslabore-node.html
https://www.onlinezugangsgesetz.de/Webs/OZG/DE/service/werkzeugkasten/design-thinking/design-thinking-node1.html;jsessionid=550EC13FF27DDF15E141D830194D4EA4.2_cid287


Klick-Prototyp erstellt*

–

–

–
–

–

–
•

–

–

https://invis.io/VKTCIDHRU69#/377836945_00000_Disclamer_-_Home_-
https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/display/OZG/7.3+Konzeption+priorisierter+Leistungen+in+Digitalisierungslaboren


FIM-Stamminformationen*

–

–

–
–

–

–

–

–

–

–

–

–

–

https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/pages/viewpage.action?pageId=11501833
https://fimportal.de/download-dokumente


OZG-Referenzinformationen*

–

–

–
–

–

–

–

–

–
•

•

–

https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/pages/viewpage.action?pageId=11501833
https://fimportal.de/download-dokumente


Nachnutzungsmodell bestimmt*

–

–

–

–

–

–

https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/display/OZG/9.1+Nachnutzungsmodelle


Zeitnahes Einbeziehen von Fachverfahrensherstellern

–

–

–

–

–

–

–

–

–

https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/display/OZG/8.2+Anforderungen+an+Datenaustauschstandards+und+Registeranbindung
https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/display/OZG/term/8421445


MVP definiert*

–

–

–

–

•

–

–

–

–

–

–

https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/display/OZG/8.1+Definition+des+Minimalproduktes+%28MVP%29+und+Ausbaustufen


Grober Umsetzungsplan erstellt*

–

–

–

–

•

•

•

−

–

https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/display/OZG/7.3+Konzeption+priorisierter+Leistungen+in+Digitalisierungslaboren


Rechtsänderungen geprüft und im Anforderungsmanagement 
eingegeben*

–

–

–

–

–

–

–

https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/pages/viewpage.action?pageId=4621499


Anforderungen an Basisdienste/Registerschnittstellen geprüft und 
in Anforderungsmanagement eingegeben*

–

–

–

–

–

–

–

https://leitfaden.ozg-umsetzung.de/display/OZG/8.2+Anforderungen+an+Datenaustauschstandards+und+Registeranbindung


Notwendigkeit zur Einbindung in Bund-Länder-Arbeitsgruppen 
geprüft*

–

–

–

–

–

–

–


